
J’organise un 
évènement ! 

COMMENT LE FAIRE SAVOIR AUPRÈS DE 
L’OFFICE DE TOURISME ? 

animations@ot-molsheim-mutzig.com



Prévenir l’Office de Tourisme c’est 
OBTENIR DE LA PUBLICITE GRATUITE ! 

…………………………………………………………………

o Dans la base de données touristique de la 
Région Grand-Est : les informations sont 
réutilisées par environ 200 sites internet dont 
visit.alsace, ils alimentent la plateforme 
DataTourisme.fr et sont consultées par tous 
les Offices de Tourisme d’Alsace 

o Dans les calendriers des évènements locaux, 
départementaux et régionaux 

o Sur les réseaux sociaux de l’office 

o Sur les sites internet de l’office :
o www.ot-molsheim-mutzig.com
o www.balades-molsheim-mutzig.com

https://www.visit.alsace/
https://info.datatourisme.gouv.fr/
http://www.ot-molsheim-mutzig.com/
http://www.balades-molsheim-mutzig.com/


Qui peut en profiter ? 
…………………………………………………………………

 Toutes les structures, associations qui 
organisent des évènements dans le 
périmètre de la Communauté de Communes 
de la Région de Molsheim-Mutzig !  

Quels évènements 
sont concernés ?

…………………………………………………………………
 Les évènements doivent pouvoir intéresser 

les touristes et visiteurs d’autres régions, voire 
des étrangers (exemple : concert, fête du 
village, exposition…) 

 Nous n’acceptons pas : loto, don du sang, 
concours de pêche, conférences



Mais comment faire ? 
…………………………………………………………………

 En nous communiquant les informations :
o Dates, horaires 
o Lieux précis : salle, rue, commune
o Tarifs (si gratuit le préciser)
o Un descriptif de la manifestation (à 

détailler, il doit donner envie )
o Une photographie (les affiches ne sont 

pas acceptées) de bonne qualité au 
format paysage, libres de droits et 
crédits photos obligatoires (1200px-
1600px et <300ko)

o Les coordonnées complètes d’un 
responsable 

 Avant les dates* butoirs pour figurer sur les 
versions papiers 
o Début août pour les animations de Noël
o Début avril pour le calendrier estival

 2 semaine avant la date de l’animation pour 
figurer sur le site de l’office uniquement !



C’est si simple !  
 Rendez-vous directement sur le formulaire 

pour nous donner tous les détails :
https://www.ot-molsheim-mutzig.com/agenda-
formulaire-de-saisie/

 Ou sur notre site internet sous l’onglet 
Agenda – Annoncez votre évènement

…………………………………………………………………
AVERTISSEMENT VISUELS ET PHOTOGRAPHIES 

Il est nécessaire de nous faire parvenir un visuel 
(photographie) pour que votre animation paraisse 
sur internet :  
o Il doit être au format paysage
o Il ne doit pas être floue ou étirée
o Il doit représenter l’évènement sur lequel vous 

communiquez (pas besoin de nous envoyer une 
photo du lieu) 

o Il doit donner envie de se rendre à l’évènement
o Les affiches sont refusées (sauf version papier 

pour affichage à l’Office de Tourisme)
o Il nous faut les crédits photos ou l’autorisation du 

propriétaire pour la diffusion sur internet
o Les évènements dont les visuels sont non-

conformes seront supprimées par le webmaster 
de la base de données régionale ! 

https://www.ot-molsheim-mutzig.com/agenda-formulaire-de-saisie/
https://www.ot-molsheim-mutzig.com/agenda-formulaire-de-saisie/


NOTRE SERVICE BILLETTERIE
…………………………………………………………………

 L’office de tourisme peut vendre vos billets 
/ tickets / entrées 

 La commission* est très abordable 
comparée aux organismes concurentiels 
(Franceticket, Digitick…)

 Vos clients trouvent facilement** les billets 
pour votre évènement

 Ils règlent selon leur préférence : espèces, 
chèques ou carte bancaire ! Ainsi que la 
vente en ligne jusqu’à J-7.

 Envoi postal (en supplément pour le 
client), ou en Click & Collect

*Commission variable selon la structure, pour les associations 10% maximum 1€ du 
prix du billet 
** De plus, l’Office de Tourisme propose une large amplitude horaire pour les 
satisfaire



Comment en profiter ? 
…………………………………………………………………

o Toute billetterie doit faire l’objet d’une 
demande écrite (mail ou courrier) au 
minimum 1 mois avant l’évènement

o Les billets doivent mentionner le tarif de 
vente commission* incluse

o Pour prendre contact avec le service 
billetterie : 
o commercialisation@ot-molsheim-

mutzig.com

o Possibilité de vente sur notre site internet 
sous conditions**

* Exception concernant les évènements à but humanitaire et à placement 
** pour en savoir plus, merci de contacter notre service billetterie

mailto:commercialisation@ot-molsheim-mutzig.com
mailto:commercialisation@ot-molsheim-mutzig.com


L’OFFICE DE TOURISME EST A 
VOTRE SERVICE !

Office de Tourisme de la Région de Molsheim-Mutzig 
19, place de l’Hôtel de Ville
67120 MOLSHEIM
03 88 38 11 61 
animations@ot-molsheim-mutzig.com
www.ot-molsheim-mutzig.com
www.balades-molsheim-mutzig.com

 

…………………………………………………………………

…………………………………………………………………
Des photographies trop lourdes à envoyer par mail ?
Envoyez-nous vos visuels avec 
https://wetransfer.com/

Crédits photo : Photo Passion Molsheim, A.Jacob, OTMM-VR

mailto:animations@ot-molsheim-mutzig.com
http://www.ot-molsheim-mutzig.com/
http://www.balades-molsheim-mutzig.com/
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